TONG CONG TY CP BAO HIEM PJICO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

&? Poc lap — Tw do — Hanh phiic
PG INSURANCE Ha noi, ngay 03 thang 12 nam 2021

QUY CHE LAM VIEC PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2021
HINH THU'C HQP TRUC TUYEN, BO PHIEU PIEN TU
Muc tiéu ciia Quy ché:

- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bing va dan chu;

- Tao diéu kién thudn lgi cho cong tac td chirc va tién hanh Pai hoi dong cb dong theo chwong
trinh ctia Pai hoi, quy dinh cia Diéu 1é Téng cong ty ¢b phin bao hiém Petrolimex va ding quy
dinh cua phép luat.

- Pam bao quy dinh han ché tap trung dong ngudi theo chu trrong ctia Nha nudc; tao thudn lgi
cho tit ca quy Co déng c6 thé tham du Pai hoi va biéu quyét tir xa.

CHUONG 1. NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pbi twong ap dung

- Béi tugng : Tét ca cac c¢d dong va Ngudi dugc cb dong ty quyén tham du hop 1é (20i chung la
"Dai dién ¢d dong"); khach moi Pai hoi ddng cb dong bit thuong ciia Tong cong ty ¢b phan bao
hiém Petrolimex déu phai chip hanh, tuan thu céc quy dinh tai Quy ché nay; Diéu 1¢ Téng cong
ty va quy dinh phap luat hién hanh;

Piéu 2. Pham vi 4p dung

- Pham vi 4p dung: Quy ché nay dugc dp dung dé t6 chirc Pai hoi dong c6 dong bét thuong
2021 theo hinh thirc hop truc tuyén ciia Tong cong ty c6 phan bao hiém Petrolimex va quy dinh
vé viéc biéu quyét bing phuong thirc bé phiéu dién tir ciia cac Co dong/dai dién cd dong.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngir dugc hiéu nhu sau:

- Cb déng: La nguoi so hitu it nhit mt ¢d phan PJICO, c6 tén trong danh séch cb dong co
quyén du hop PHPCD chét ngay 05/11/2021 hodc ngudi duge cb dong ty quyén hop 1é va da
dugce PJICO cép tai khoan truy cap dé dang ky tham dy Pai hoi dong c6 déng hop truc tuyén, bo
phiéu dién tur.

- DPHDPCD hop true tuyén: La hinh thirc té chire PHPCPD c6 sir dung phuong tién dién tir dé
truyén tai hinh 4nh, 4m thanh théng qua méi trudng Internet, cho phép cd déng & nhiéu dia diém



khéc nhau c6 thé theo doi truc tiép dién bién cua dai hoi, biéu quyét cac van dé cua cudc hop,
thao ludn tuong téc tryc tiép

- Pia diém t6 chirc PHPCPD hop truc tuyén: La dia diém chinh va céc dia diém khac nhau.
Dia diém chinh 12 noi Poan Chu tich tham du va chu tri cudc hop, cac dia diém khac 12 noi ¢
dong c6 thé dang nhédp vao Hé théng BVOTE bang tai khoan truy cap da dugc PJICO cung cap
dé tham du PHDPCD hop truc tuyén.

- Bé phiéu dién tir: La viéc cb dong thuc hién biéu quyét thong qua Hé thong bo phiéu dién tir
BVOTE theo quy dinh tai Quy ché nay.

- Phuong tién dién tir: La phuong tién hoat dong dya trén cong ngh¢ dién, di¢n tir, k¥ thudt s0,
tir tinh, truyén dan khong day, quang hoc, dién tir hodc cong nghé tuong tur.

- Cb ddng/dai dién ¢ dong tham dy PHPCD hop truc tuyén: La viéc trong thoi gian mé cira
Hé théng BVOTE, ¢6 dong/Ngudi duge ty quyén sir dung Tai khoan tham gia biéu quyét thanh
cong it nhat 01 ndi dung biéu quyét hoiic c¢b dong/Ngudi dugce ty quyén sir dung Tai khoan ding
nhap vao hé théng BVOTE tham dy DPHDCD tai thoi diém ngay trude khi Ban t6 chirc tuyén bd
khai mac Pai hoi dugc hé thong ghi nhén.

- Tai khoén truy cdp: Bao gdm théong tin tén truy cip (username) va mat khau (password) dugc
PJICO cung cip duy nhit cho timg cb dong tai thu mdi hop. C6 dong c6 trach nhiém bao mit
tén truy cp, mat khiu va cac yéu té dinh danh khac dé dam bao ring chi ¢6 ¢d dong méi co
quyén sir dung Tai khoan truy cép.

- Mat khéau xac thue 01 lan (OTP - One time password): La mat khau/mat ma sir dung mot
(01) l4n,chi c6 gia tri trong mdt khoang thoi gian nhét dinh va dugc nhian tin vao sé dién thoai
cua cb dong da cung cép theo Quy ché nay. OTP dugc sir dung dé c6 dong xac nhén thong tin va
dong y thuc hién cic thao tac trén Hé théng khi tham du PHDCD hop truc tuyén, bo phiéu dién
tr .

- Phién diing nhap (Session): La thoi gian tinh tir thoi diém cd dong truy cap thanh cong vao
Hé théng cho dén khi: (i) hodc 1a ¢b dong thuc hién ding xudt khoi Hé théng; (i) hodc cd dong
truy cép trén thiét bj khac; (iii) hodc thoi gian t6 chirc Dai hdi trirc tuyén da két thuc; (iv) hodc
cb dong tit ngang (close) Hé thong.

- Hé théng: La tdng hop céc co s& ha ting ky thuat dé t6 chirc, van hanh chuong trinh Dai héi
hop trye tuyén, bo phiéu dién tir.

- Thoi gian mé& cira Hé thong: La thoi diém bat déu dé cd dong o thé truy cdp tir 8h00 ngay
02/12/2021; Dang ky tham du Pai hdi truc tuyén; doc tai liéu, theo ddi truc tiép dién bién tai dia
diém chinh cta Dai hoi va c6 thé biéu quyét cic ndi dung cin biéu quyét tai Pai hoi. Hé Théng
s& dong truy cap theo thong béo ciia Chi toa hoic Ban Té chirc Pai hi.

CHUONG II. NOI DUNG QUY CHE
Diéu 4. Didu kién va céch thirc tién hanh Pai hji dong cb dong truc tuyén

- Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém thyc hién triéu tip Pai hoi dong cb dong hop truc tuyén theo
ding quy dinh cua Diéu 1& Téng cdong ty va Phép luit.



- C dong/dai dién cb dong tham du Dai hdi theo cach thirc ciia Quy ché nay 1a co sé xac dinh
ty 1é ¢é dong tham duy tién hanh td chirc Dai hoi dong ¢b dong hop truc tuyén, bo phiéu dién tir
c6 gia tri phap ly.

- Cudc hop Pai hoi dfmg co dong dugc tién hanh khi ¢6 sy tham dy cua s6 C dong/dai dién ¢
dong dai dién cho trén 50% tdng sd ¢ phin co quyén biéu quyét. Tai thoi diém khai mac Dai
hoi, s6 lugng Pai biéu dugc xac dinh tham du Dai hoi hop truc tuyén duge dinh nghia tai Diéu
3.

Trudng hop khong cé du sé lugng Co dong/dai dién cd dong can thiét, trong vong 30 phut ké tir
thoi diém 4n dinh khai mac Pai hoi, Nguoi triéu tap hop hity cudc hop. PHPCD triéu tap lai
trong vong 30 ngay ké tir ngay du dinh té chirc PHDCP lan thir nhat.

- Hé thdng té chirce PHPCP hop truc tuyén, bo phiéu dién tir phai dap img céc yéu cau sau:

+ Dudng truyén cua Hé théng tai dia diém chinh phai lién tuc, on dinh, dam bao su tham du cua
cac ¢ dong khong b gian doan. Trudng hop bi gidn doan thi Ban T chirc hodc Ban Chi toa
phai tom tit lai dién bién phan gian doan do.

+ Dia diém chinh phai dam bao céc diéu kién vé am thanh, 4nh sang, dudng truyén, ngudn dién,
phuong tién dién tir va cac thiét bi khac theo yéu cdu va tinh chét cua cugc hop truc tuyén.

+ Pam bao an toan thong tin, giir bi mat Tai khoan truy cap Hé thong. Moi théng tin tiép nhén
va cung cip trén Hé théng dam bao nguyén tac bao mét thong tin va phi hop vai cac quy dinh
cua Ludat An toan thong tin mang.

+ Dir li¢u dién tir cua chuong trinh Dai hoi hop truc tuyén phai dugc lwu giir, trich xuat duoc tir
H¢ thong.

Diéu 5. Piéu kién tham duy dai hoi

- Céc cb dong cua PJICO theo danh séch chét ngay 05/11/2021 Péu c6 quyén tham du Dai hoi
dong cb dong. Co dong hoac ty quyén cho dai dién cuia cd dong tham dur hop theo hinh thirc hop
truc tuyén, biéu quyét, bau cir bo phiéu dién tu.

- Truomg hop ¢ déng, c¢6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo ty quyén tham du Pai hdi, thi phai
xéc dinh cu thé s6 cb phe"in va s6 phiéu bau ctia mdi ngudi dai dién tham du.

Diéu 6. Khach moi tai dia diém tb chirc Dai Hji

- La ngudi giir cac chire danh quan Iy clia Téng cong ty, khach moi, dai dién cong ty kiém toan.
Diéu 7. Pai biéu truc tiép tham dy tai dia diém chinh; Poan Chii tich va cic Ban phuc vu
Pai héi thue hién nhiém vu phai tudn thi cic yéu ciu sau:

1. Khi vao hgi truong dai hoi ng{"‘)i theo vi tri hodic khu vuc do Ban té chirc dai hoi quy dinh.
Tudn thu viéc sip xép vi tri ciia Ban td chirc; Trong diéu kién phong chéng COVID, Dai biéu va
khach moi phai dam bao gilr cy ly gidn céch, s6 lugng ngudi tham dy trong 1 phong hop khong
qué s luong tdi da theo quy dinh va tuyét di tun thu cic quy dinh vé vé sinh, an toan va
hudéng dan cia Ban T chic



2. Khi Pai hdi bit dau tién hanh cho dén khi két thic moi ngudi trong Hoi truong khong néi
chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong. May dién thoai di dong phai tit hodc dé chudng
dién thoai & ché d im lang (rung);

3. Cb dong/dai dién cb dong khong tuén thi nhitng quy dinh vé kiém tra y té hodc céc bién phép,
quy dinh néi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach can trong, cO thé tir chdi sy tham du hoic
yéu cau Cd déng/dai dién ¢ dong néi trén roi khoi noi dién ra Pai hoi dé dam bao Dai hoi dién
ra mot cach binh thudng theo chuong trinh da dugc thong qua.

Diéu 8. Quyén va Nghia vu ciia Co dong

- Tham du Dai hdi va thuc hién biéu quyét tat ca cac van dé ciia Pai hoi theo Quy dinh tai Diéu
1é PJICO, Quy ché nay va cac huéng din trén website: www.pjico.com.vn hodc tai Huéng dan
kém theo Thu m&i Hop dai hoi dong ¢d dong bat thudong nam 2021.

- Phai diing ky thong tin s dién thoai di dong, dia chi lién lac chinh xdc dé Ban Té chirc Pai
hoi c6 thé lién lac dé huéng din cb dong ding ky tham du Dai hdi hop truc tuyén, bo phiéu dién
tir. Cé déng chiu trach nhiém hoan toan trach nhiém vé tinh chinh xac ddi v6i cac thong tin da
dang ky. Truong hop cd dong can diéu chinh thong tin hay huéng dén lién hé Ban t6 chirc theo
s6 dién thoai da dugc ghi trén Thu moi hop Pai hoi dong cd dong.

- Cb dong/dai dién cb dong phai chudn bi va st dung thiét bi hop truc tuyén phil hop (may tinh
ca nhan, laptop, mdy tinh bang, dién thoai thong minh ), c6 két ndi internet dé dam bao theo doi
duoc dién bién ctia Pai hoi hop truc tuyén, bé phiéu dién tir.

- Moi két qua bo phiéu dién tir cia ¢ dong dugc xem la ¥ chi ciia ¢ dong. Két qua bo phiéu
qua phuong thirc dién tir c6 day du gia tri phap ly. C6 dong ¢6 trach nhiém bao mat Tai khoan
truy cdp va céc yéu td dinh danh khéc do PJICO cung cip dé dam bao chi c6 c6 dong méi co
quyen thu’c hién viéc tham gia thao luan, gop v kién, bo phleu dién tir. Trong truong hop uy
quyén, ¢d déng va ngudi duge ty quyén phai chiu trach nhiém ddi véi viéc iy quyén va két qua
bo phiéu dién tir theo Tai khoan truy cép da duoc cép.

- Pugc sir dung tai khoan truy cap do PJICO cung cip dé diang nhap va thuc hién bo phiéu dién
tir cho toan bd ndi dung biéu quyét cia Pai Hoi. C6 dong/dai dién cd dong phai chiu trach
nhiém va khéng dugc quyén khiéu nai khi cé dong thoat khoi hé thong vi bat ky 1y do gi hoic dé
ngudi khic sir dung Tai khoan truy cip cia minh truy cdp vao Hé thong trong thoi gian dién ra
Pai hoi tinh tir thoi diém Hé thong mé cho viée ding ky tham du, thao luan, biéu quyét dén luc
dong Hé thong.

Diéu 9. Biéu quyét thong qua cdc vin dé tai Dai hoi
1. Nguyén tic:

- Khi mé ctia hé théng bo phiéu dién tir cac tai liéu, ndi dung biéu quyét khong dugc thay ddi dé
dam bao c¢b déng da biéu quyét thanh cong khong phai thyuc hién biéu quyét lai.

- C6 ddng/Ngudi dugce iy quyén thyuc hién bidu quyét 1an luot timg Béo cdo/ Td trinh va 4n giri
biéu quyét timg ndi dung hodc giri dong thoi toan bd cac ndi dung da biéu quyét. Hé thong sé
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ghi nhén 13 da thuc hién biéu quyét thanh cong. C8 dong/Nguoi duge ty quyén s& khong dugce
thuc hién biéu quyét lai noi dung da biéu quyét thanh cong.

- Cb déng/Ngudi dugc ity quyén c6 nghia vu chip hanh quyét dinh cia PHDCD; tham gia cuc
hop PHPCD va thuc hién quyén biéu quyét. Noi dung nao cd déng/Nguoi duoc iy quyén
khong tham gia biéu quyét thi s6 ¢ phén biéu quyét cua c¢b dong khong dugce tinh vao tdng sb
phiéu biéu quyét.

- Cb dong/Nguoi duoc ty quyén tham dy Dai hdi sau gior khai mac ¢6 quyén tham gia va biéu
quyét tai Dai hoi, Chu toa khong c6 trdch nhiém dimg Pai hoi va hiéu lyc cia cac dot biéu quyét
da tién hanh trudc d6 sé khong bj anh hudng.

2. Ciach biéu quyét

2.1. Thoi gian mé hé théng bidu quyét:

- C6 dong/dai dién cb dong cé thé thuc hién quyén biéu quyét tir 08h ngay 02/12/2021 dén
trude thoi diém két thuc biéu quyét dbi véi timg ndi dung tai ngay Pai hoi. Poan Chu tich s&
thong béo két thuc thoi diém biéu quyét cua timg noi dung bidu quyét.

- Céc két qua bo phiéu duoc ghi nhén tai thoi diém thyc té khi ¢d dong thyc hién bo phiéu dién
tir (Real - time); néu viée két ndi ctia cb dong bi ngit dot ngdt (néu c6) chi anh huéng dén cac
néi dung chua dugc bidu quyét, cac ndi dung bidu quyét khic c6 ddy du gia tri trong két qua qua
kiém phiéu.

2.2. Truy cap Tai khoan:

Pé tham du Pai hdi hop truc tuyén va biéu quyét tir xa theo hinh thirc bo phiéu dién tir, Quy cb
dong vui long thye hién nhu sau:

+ Truy cédp vao website: www.pgi.bvote.vn

+ Tén ding nhap (S6 CMND/HC/CCCD/PKKD): di giti quy cb dong tai Thu moi.

+ Mt khdu dang nhap: da giri quy cb dong tai Thu moi hodc truy cdp bing Mat khiau OTP g
vé s dién thoai ctia c¢6 dong néu cd dong co6 ding ky s6 dién thoai.

2.3. Céc ndi dung c6 dong thuc hién biéu quyét:

a) Biéu quyét thong qua thu tuc khai mac: Biéu quyét bang hinh thirc dédnh dau vao 01 trong 02
6 "Tan thanh" hodc "Khong tan thanh" cua tirng ndi dung phan thi tuc khai mac va "Gui" biéu
quyét dong thoi.

b) Biéu quyét thong qua cac Béo céo, Td trinh PHPCD: Biéu quyét bing hinh thirc ddnh du
vao 01 trong 03 6 twong tmg 1a: "Tén thanh" hodc "Khong tan thanh" hoic "Khéng y kién" ddi
v6i timg ndi dung bidu quyét va "Giri bidu quyét" timg ndi dung mot.

¢) Biéu quyét thong qua Bién Ban, Nghi Quyét PHPCPD: Sau khi Ban Thu ky doc du thao Bién
Bén va du thao Nghi quyét PHPCPD, Chu toa sé dé nghi cd dong biéu quyét bang hinh thirc
danh dau vao 01 trong 02 6 "Téan thanh" hodc "Khong tan thanh" cua timg ndi dung va "Guri"
biéu quyét dong thoi.

C6 dong/dai dién cd dong lwa chon mot trong cac y kién tai tirng ndi dung biéu quyét bing hinh
thirc danh ddu vao mot trong cac 6. Truong hop cb dong khong lya chon y kién nao (khong danh
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dAu vao 6 nao) s& duoc hiéu 1a cb dong tir chdi quyén va khong tham dy bi€u quyét tai ndi dung
do; sé phiéu cua cb dong khong duge cong vao tong s phiéu tham gia biéu quyét cta ndi dung
ma cb dong khong danh déu vao 6 nao.

3. Thé 1¢ biéu quyét:

- M&i ¢b phan s hitu hoiic dai dién s& hitu twong tmg véi mot don vi biéu quyét;

- Quyét dinh cta Dai hoi déng cb dong duge thong qua tai cudc hop khi dugc sb cb dong dai
dién trén 50% tdng s phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong du hop chép thuin;

- Déi voi quyét dinh vé loai cb phan va tong sé ¢d phan cia timg loai dugc quyén chao ban;
thay dbi nganh nghé va linh vuc kinh doanh; thay déi co céu td chirc quan ly Téng cong ty; Dy
4n dAu tu hodc ban tai san gia trj bing hodc 16n hon 35% tdng gi4 tri tai san dugc ghi trong bao
c4o tai chinh gin nhét ciia Tdng cong ty; td churc lai, giai thé Tong cong ty thi phai dugc s6 cd
dong dai dién it nhat 65% tong s6 phiéu biéu quyét cia tit ca cd déng du hop chap thuén;

- Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj (néu c6) duge thuc hién theo phuong thic
bau ddn phiéu phi hop véi céc quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va quy ché bau cir dugc Pai hoi
cb déng thong qua.

Piéu 10. Phat biéu y kién tai Dai Hoi

1. Nguyén tic

- Cb dong/dai dién cd dong tham du Pai hoi truc tuyén duge quyén dang ky phat biéu y kién
thao luén trén giao dién khi dang nhap vao Tai khoan ctia minh. Cd dong c6 thé giri cau hoi qua
hé thong truc tuyén hodic phét biéu truc tuyén khi duge Poan Chi tich moi phat biéu.

2. Céch thirc phat biéu

- Cb dong/dai dién cd dong phét biéu ngin gon va tap trung vao ding nhirng nodi dung trong tdm
cén trao df‘)i, phu hop véi ndi dung chuong trinh nghi sy cua Dai hoi da dugc thong qua. Chu toa
s& sap xép cho cb dong phat biéu theo thir tr ding ky, dong thoi giai dap thic mic cia cb dong.
Chu toa Pai hdi c6 quyén nhic nhé hodc dé nghi ¢ dong tap trung vao ndi dung trong tim cin
phét biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chit lugng thao ludn; s& truit quyén tham du Pai hoi
khi cé dong cb tinh khéng chdp hanh céc quy dinh cua Pai hoi, ¢6 hanh vi gay rdi, lam mat trét
tu hoidic c¢6 hanh déng gy anh hudng truc tiép dén cong tac diéu hanh Pai hoi.

Piéu 11. trach nhiém va quyén ciia Chii toa
1. Trach nhiém cia Poan Chii tich:

- Piéu khién Pai hoi theo ding ndi dung chwong trinh nghi su, cac thé 1¢ quy ché da duoc Pai
hoi thong qua. Chi toa lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chi va quyét dinh theo da s6;

- Hudng dan Dai hoi thao ludn, ldy y kién biéu quyét cac van dé nam trong ndi dung chuong
trinh nghi su ctia Dai hoi va cac vén dé c6 lién quan trong sut qua trinh Dai hai.

2. Quyén ciia Poan Chii tich:
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- Poan Chii toa ¢6 quyén thuc hién céc bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach
hop ly, c6 trédt tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong mudn ctia
da sb nguoi du hop:

- Quyét dinh cua Poan Chu tich vé vin dé trinh ty, thii tuc hodc cdc su kién phét sinh ngoai
chuong trinh Pai hdi hop truc tuyén sé mang tinh phéan quyét cao nhat.

Diéu 12. Trich nhiém ciia Ban Thuw ky

1. Ghi chép ddy du, trung thuc toan b ndi dung dién bién dai hoi va nhimg vén dé da dugc cic
¢ dong théng qua hodc con luu ¥ tai Pai hoi;

2. Soan thao Bién ban hop Dai hdi va cdc Nghi quyét vé cac van dé da dugc thong qua tai Dai
hoi.

Piéu 13. Trach nhiém ciia T6 Kiém phiéu biéu quyét

1. Xac dinh két qua biéu quyét cia cd dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi;

2. Té chirc kiém phiéu biéu quyét, 1ap Bién ban kiém phiéu biéu quyét;

3. Nhanh chéng thong bao cho Chu toa va Ban Thu ky két qua biéu quyét dé dua vao Bién ban
va Nghi quyét Pai hoi;

4. Xem xét va bio céo v6i Dai hi quyét dinh nhing truong hop vi pham thé 1¢ biéu quyét.

Diéu 14. Bién bin va Nghi quyét Dai hdi dong cb dong

- Tét ca cac ndi dung tai Pai hoi cd dong phai duge Thu ky Pai hoi ghi vao Bién ban hop Pai
hoi dong cd dong. Nghi quyét hop Pai hoi dong c¢b dong phai duge doc va thong qua trude khi
bé mac Dai hoi.

CHUONG II1. HIEU LUC THI HANH
Piéu 15. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché lam viéc cua Dai hoi dong cb dong bét thuong nam 2021 hop truc tuyén, bo phiéu
dién tir cia Tong cong ty ¢d phin bao hiém Petrolimex bao gom 15 Diéu va c6 hiéu luc thi hanh
thai diém biéu quyét thong qua .

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TOA

Tran Ngoc Nim
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